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國立屏東科技大學工業管理系 
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107 學年度工管系學期校外實習 

行前說明會 
(適用104學年度入學生) 

 

 

工業管理系 
 

簡報人：黃怡詔 主任 
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校外實習學分數與成績計算 

 「校外實習(2)」課程：9學分 

 「校外實習(2) 」課程的選課方式：不須自行上網加選此課
程，由系辦統一彙整名單送教務處課務組辦理加選「校外
實習(2)」課程，請於2/18(一)~2/22(五）加退選時間至選課
系統確認是否有「校外實習(2)」課程。 

 成績列入：四年級下學期選修課程 

（含學生選課、學分數、實習成績） 

 修課說明：校外實習(2)」為學期實習，學生修讀「校外實
習(2)」(9學分)可免修「職涯規劃與倫理」(1學分)，確定要
修校外實習(2)之後，記得將「職涯規劃與倫理」做退選，
但需確認自己的畢業總學分：136學分，其中必修應修97學
分，選修應修39學分。） 
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校外實習(2)課程學生修課名單 

實習單位 實習指導老師 學生姓名、學號 

網路家庭國際資訊股份有限公司 黃怡詔 B10457034陳柏昇 

昇恆昌股份有限公司 黃怡詔 B10457077白秀莉 

宏全國際股份有限公司 洪宗乾 B10457008劉庭君 

宏全國際股份有限公司 洪宗乾 B10457087游薪翰 

奇豪電熱有限公司 王貳瑞 B10457001王迺樺 

興鑫金屬科技股份有限公司 黃育信 B10457072楊珮琳 

聖鈿電機有限公司 黃育信 B10457037史哲彬 

邁博科技股份有限公司 吳繼澄 B10457065黃湘婷 
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校外實習相關作業須知 
應於大四下學期完成校外實習，實習時間須達4.5

個月 

實習期間：108年2月1日至108年6月15日。 

本系學期實習(選修)不得轉換實習機構，如發現不
適應及無法配合完成整學期實習，必須於學期初加
退選截止日前（108/2/22)，且經實習機構、輔導教
師及系主任同意後，始得辦理離職，依規定回學校
完成修習專業必、選修科目滿足最低學分下限。 
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校外實習相關作業須知 

實習工作記錄表： 

每兩週繳交一次，共繳交9次；九次繳交作業截
止日期分別為2/24、 3/10 、 3/24 、 4/7、 4/21、 

5/5、 5/19 、6/2、6/9(成果報告)上傳至學生實習
平台http://acsip.npust.edu.tw/ 

實習成果報告： 
學生應於6/9(日) 前繳交「實習成果報告」報告電子檔

(WORD檔)E-mail檔案至實習指導老師信箱及上傳至學
生實習平台http://acsip.npust.edu.tw/ 

在6/9(日) 前上傳實習成果報告以及繳交校外實
習考核表，才可在6/15(六)畢業典禮當天領到畢
業證書。 
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填報校外實習課程問卷期間 

●填報校外實習課程問卷期間，請登入學校首
頁網站連結重要站台資訊系統學生
實 習 平 台 （ 登 入 網 址 為 ：
http://acsip.npust.edu.tw/） 登入portal帳密
後即可填答。 

 

●填報校外實習課程問卷期間： 

    108.05.20-108.06.11  
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學期制校外實習生雜費退費 

●實習生雜費退費 

 我國大學生依據學則規定必須在4年期間修畢一定學分才
能畢業，而學費收費標準是採取固定金額制，實習課程是
具有學分的正式課程，即使整學期都在校外實習機構實習
的學生，仍需繳交當學期全額的學費。 

 

 日間大學部全學期均在校外實習機構實習者，該學期費用
以徵收學費全部、雜費五分之四為限、電腦與網路通訊使
用費免徵。 
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學期制校外實習生雜費退費 

●雜費退費作業方式如下： 

(一)學生註冊時，仍繳交學費、雜費、電腦及網路通訊使
用費三項費用之全額。 

(二) 確定該門課程無返校上課，且實習生完成實習後，辦
理雜費和電腦及網路通訊使用費之退費（大約在
108/6/10-14)。 

(三) 當學期已辦理學雜費減免的學生，以減免後應繳雜費
五分之一退還。 

 

●退選、停修、重補修、休學、延修生（含9學分以下）不適
用前項規定。 
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校外實習工作紀錄表 
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國立屏東科技大學工業管理系 

校 外 實 習 工 作 紀 錄 表  

學生姓名  學號  聯絡電話  

公司名稱  部門  

週報期間   年 月 日 至 年 月 日 實習主管  

※實習工作內容： 

※問題的發現： 

※解決方法： 

※最有成就的一件事： 

※相關聯絡事項： 

                  填寫人簽名： 
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五、點選撰寫實習日誌 
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六.點選上傳檔案 

七. 選擇實習日誌日期 
    (週報期間107年8月1日至107年8月13則選擇8月13日) 

檔案範本不需選擇，保持預設社工系 
選擇檔案→存檔。 
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八、確認工作日誌檔案是否成功上傳 



www.npust.edu.tw 
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校外實習相關作業須知 

校外實習指導老師聯絡方式（如須老師手機煩請自行跟指導老師詢問） 

實習單位 實習指導
老師 

老師信箱 聯絡電話 
系辦：08-7703202轉7676 

網路家庭國際資訊股份
有限公司 

黃怡詔 
tyh1332@mail.npust.edu.tw 

 
08-7703202轉7986 

昇恆昌股份有限公司 黃怡詔 
tyh1332@mail.npust.edu.tw 

 
08-7703202轉7986 

宏全國際股份有限公司 洪宗乾 chong@mail.npust.edu.tw 08-7703202轉7772 

奇豪電熱有限公司 王貳瑞 second@mail.npust.edu.tw 08-7703202轉7662 

興鑫金屬科技股份有限
公司 

黃育信 huangyuhsing@mail.npust.edu.tw 08-7703202轉7987 

聖鈿電機有限公司 

 
黃育信 huangyuhsing@mail.npust.edu.tw 08-7703202轉7987 

邁博科技股份有限公司 

 
吳繼澄 jcwu@mail.npust.edu.tw 

08-7703202轉7709 
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校外實習相關作業須知 

校外實習報到注意事項暨相關
作業，請留意校外實習機構相
關通知。 
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實習單位 公司聯絡人 報到日期及應繳交資料 

宏全國際股份有限公司 

人資處-邱之又 

TEL：(04)2359-0088#1220   

Email：
1061303@mail.honchuan.com.tw 

請留意實習機構的通知 

興鑫金屬科技股份有限公司 請與黃育信老師聯絡 請與黃育信老師確認 

昇恆昌股份有限公司 

人力資源部 -李詩逸課長 

TEL：02-8178-5588 ext 552 

E-mail：
lillian_lee@everrich.com.tw 

請留意實習機構的通知 

 

網路家庭國際資訊股份有限
公司 

電子商務部/物流部-劉堯倫(人事專
員)  

連絡電話：02-2700-0898轉3464 

Email: 

yaolun.liu@staff.pchome.com.tw  

請留意實習機構的通知 

 

奇豪電熱有限公司 請與王貳瑞老師聯繫 請與王貳瑞老師聯繫 
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校外實習相關作業須知 
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校外實習
前置作業 

校外實習
期間作業 

校外實習
結束作業 
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校外實習相關作業須知 

校外實習前置作業 

校外實習除實習單位另有約定外，所需交通費、膳
宿費、伙食費、職前體檢費等，由學生自行負擔。 

系辦協助投保往返實習單位旅途期間學生意外保險。 

意外身故及殘廢保險金：每人新臺幣200萬元。 

傷害醫療保險金（門診實支實及傷害住院日額病
房給付每日新台幣1,000元）：每人最高理賠金額
以新臺幣5萬元為限。 
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校外實習相關作業須知 

校外實習期間作業 

學生校外實習期間，本系實習指導教師將不
定時訪視。 

如發現同學有欺瞞情事經查證屬實者，實習成績
以不及格計算。 

實習生無正當理由缺勤致實習機構辭退或終止實
習，經學校查證屬實者，實習成績以不及格計算。 

缺勤後的實習時數如不足課程規定下限，應補足
至最低時數。 

缺勤時數達該門課程規定時數三分之一者，該次
校外實習課程成績以零分計算。 
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校外實習相關作業須知 

校外實習期間作業 

●實習中止（無特殊因素不得任意中止實習） 

發現工作性質不符或環境不良等情形，應於立即與系上
及實習輔導老師連繫 

未經申請核可而變更實習單位，或其他違反實習規定者，
實習時數不予計算。 
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校外實習期間作業 
至實習單位報到後，單位主管簽完名並請回傳

「實習報到確認單」至工管系辦（傳真電話：

08-7740321) 或拍照掃描將電子檔Ｅ -mail ：
im@mail.npust.edu.tw或郵寄912屏東縣內埔鄉學府
路1號 工管系辦 收（於信封上左下角處註明「實
習報到確認單」字樣）。 
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校外實習相關作業須知 
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校外實習報到確認單 
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國立屏東科技大學工業管理系校外實習報到確認單 

實 習 機 構  備  註 

學 生 姓 名  

 

報 到 日 期  

實

習

單

位 

聯 絡 人  

電 話  

單位主管或人

事部簽名蓋章 

 

說明：本校學生於實習報到後，請實習單位（單位主管或人事部）簽名

蓋章確認，並請回傳或 E-mail至屏科大工管系或郵寄至 912屏東

縣內埔鄉學府路 1 號 國立屏東科技大學工管系收。謝謝您的協

助！ 

      聯絡電話：08-7703202轉 7676(工管系辦) 

E-mail：im@mail.npust.edu.tw（工管系辦信箱） 

      傳真電話：08-7740321(工管系辦) 
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校外實習成果報告(Word檔) 
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國立屏東科技大學工業管理系 

校 外 實 習 報 告 

 

 

 

   實習題目：「○○○○○○○○○○」 

 

 

 

學號：○○○ 

姓名：○○○ 

實習機構：○○○○○○○○○ 

實習部門：○○○○○○○○○ 

實習期間：○○年○月○日至○○年○月○日 

實習單位主管：○○○ 

指導教授：○○○ 老師 

 

 

中華民國○○年○○月○○日 
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校外實習成果報告內容(Word檔) 

27 

致謝辭 

摘要 

目錄 

圖表目錄 

壹、緒論 

一、實習主題 

二、與主題有關之專業背景 

貳、實習單位之產業與公司 

（一）產業概況 

（二）公司簡介 

（三）主要產品介紹 

（四）製造流程 

（五）與實習主題有關之流程或作業 

參、實習主題問題分析 

肆、實習主題之改善過程或解決方法 

伍、實習成果與建議 

陸、心得與感想 

參考文獻 

附錄：產業實習工作紀錄表 

附錄：其他 
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校外實習考核項目 

• 實習考核表 

• 工作表現、服務態度、出勤紀錄 

實習單位主管 

評定 

佔60% 

• 實習成果報告 

實習指導教師 

評定 

佔30% 

• 實習工作紀錄表 

實習輔導教師 

評定 

佔10% 
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校外實習考核表 

●在6/9(日)前繳交校外實習考
核表，才可在6/15(六)畢業典
禮當天領到畢業證書。 
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國立屏東科技大學工業管理系 

學生校外實習考核表 
 

實習單位及部門：            填表日： 年 月 日 

學生姓名： 

考核期間：自  年  月   日 至   年   月   日 

交辦事項： 

考  核  項  目 給  分 小  計 

工
作
表
現 

任務達成 20   

專業知識 15  

協調合作 15  

服
務
態
度 

服裝儀容 15   

積極熱忱 10  

人際應對 10  

出
勤
狀
況 

出勤紀錄 15 

  

主

管

考

核

 
考

核

評

語

 

 

總

分

 

 

主管簽名 
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職場相關須知說明 

校外實習前心理準備 

先瞭解單位性質、企業文化、工作地點所在及交
通狀況。 

注意交通安全。 

留意業者相關通知，以免造成未前往實習就讓業
者先有不良的印象。 

注意服裝儀容，相關工作鞋或上班時須打扮儀容
等，請事先準備妥當。 
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職場相關須知說明 

校外實習時應注意的事項 
 公司人事及業務規定，一定要確實遵守。 

 隨時提醒自已，我是代表學校、代表家庭
及代表自已，確實自制及自律。 

 以旺盛工作企圖心及謙虛認真態度，不恥
下問，工作時敬業專注，準時上班、不遲
到或早退，此精神常記在心。 

 特別重視實習期間實習生工作態度、行為
操守及各項請假規定。 
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職場相關須知說明 

校外實習時應注意的事項 

 注意個人品德行為，不得有偷竊及不良行為發生。 

 應按規定請假，實習生的請假，應於實習機構核
准後，未依實習機構規定辦理皆視為曠職。 

 如有問題或困難疑惑，可向實習單位部門主管反
應，也可以向實習輔導老師反應。 

 如發生意外事故或緊急事故，系（所）聯絡窗口
電話：08-7703202轉7676、7660 ；校安中心聯絡
窗口，由教官24小時值勤，並設緊急專線電話08-

7740119/0912547119。 
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職場相關須知說明 

校外實習後之後續連繫及就業、創業準備  

 請遵守實習契約規定，一定要工作到實習期滿
才能離開。若業者同意或要求續做，可依個人
意願作決定。 

 離開實習單位，請將一切屬於公司物品歸還繳
清，辦妥手續後才可離開，非屬於個人的物品
不可任意帶回。 

 應與實習單位及主管、同事保持良好人際關係，
以便儲備未來就業機會及工作資源。 
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職場相關須知說明 

校外實習後之後續連繫及就業、創業準備  

回校應再加強課業，以為將來就業儲備更好 

的專業資源。 

在業界實習及校內課業雙重吸收下，對自已

未來生涯規劃及就業市場投入，可以作全方

位考量，對就業、創業，為自已奠定未來工

作的基礎。 
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祝福大家有個美好實習旅程 
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※本簡報檔與實習相關表冊規章放在系網站 


